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ANUNCIO DE CONCURSO

Técnico/a de Contabilidade

O Secretariado Executivo da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa (SECPLP) pretende contratar
um/a Técnico/a de Contabilidade para exercer funcdes nas instalacdes da sua Sede, em Lisboa. Sob
supervisao do Diretor de Administracdo e Financas e em articulacdo com as demais direcdes e servicos
que integram a instituicdo, o/a Técnico/a de Contabilidade tera uma responsabilidade geral sobre todos
0s assuntos de contabilidade e de obrigacdes fiscais, assim como dos procedimentos de procurement.

Requisitos obrigatdrios

Para que as suas candidaturas sejam consideradas validas em sede de avaliagao curricular, os/as
candidatos/as devem cumprir 0s seguintes requisitos obrigatorios:

e Sertitular de uma Licenciatura em Contabilidade, Auditoria ou Financgas;
e Sercidaddo nacional de um dos Estados-membros da CPLP;

e Dominio, falado e escrito, da lingua portuguesa;

e Nivel avangado na lingua inglesa ou francesa, quer falado quer escrito;

¢ Inscrito na ordem, associacdo ou organizacao dos contabilistas certificados do pais onde exerce a
sua atividade profissional;

e Experiéncia profissional minima de 5 anos (contados apds conclusao da licenciatura), em funcoes
na area de contabilidade, dos quais 3 anos no encerramento anual de contas;

e Experiéncia profissional minima de 5 anos em procedimentos de procurement;

¢ Dominio comprovado na utilizagdo de sistemas de informacao de gestao em geral e dos sistemas de
gestao financeira, com destaque nas aplicacdes de base Oracle, SAP, Primavera, Sendys ou Accpac;

e Pratica de utilizagao avangada das planilhas do MS Office, designadamente, Excel.

Requisitos preferenciais

Em igualdade de circunstancias dos candidatos no processo de avaliagcdo, serdo considerados os
seguintes elementos:

e Pds-graduacao na area de Contabilidade, Auditoria ou Finangas;

e Experiéncia comprovada em contabilidade de projetos multidisciplinares;

e Experiénciade trabalho em organizac6es internacionais intergovernamentais de cariz similar a CPLP.




Sob a supervisao e coordenacao do Diretor de Administragao e Financas do Secretariado Executivo, serd
responsavel por:

e Organizagao e manutencdo integral dos fluxos patrimoniais e financeiros da Organizagao em registos
apropriados e sistematizados;

e Controle e observacao rigorosa dos procedimentos contabilisticos em conformidade com os
regulamentos internos, a legislacao fiscal e aduaneira do Estado-Sede e as boas praticas
internacionais;

e Gestao dos procedimentos de compras de bens e servicos em conformidade com os regulamentos
vigentes e com as boas praticas internacionais;

e Emissao atempada das demonstracdes financeiras periddicas e dos relatdrios de gestao;

e Acatamento permanente das recomendacdes de auditorias internas e externas.

Os/As interessados/as deverao consultar o site www.cplp.org onde encontrarao os Termos De Referéncia
para o recrutamento, que incluem informacao mais detalhada. Deverdo enviar as suas candidaturas
obrigatoriamente  através de correio  eletronico, usando o seguinte  endereco:
concurso.contabilista@cplp.org

As candidaturas devem incluir, impreterivelmente, os seguintes documentos: Declaragao de autorizagao
para tratamento de dados pessoais, seguindo minuta anexa aos Termos de Referéncia; Carta de
Motivagao: Curriculum vitae atualizado, que deve incluir referéncias e contatos; Cépias digitais de
documentos de identificacao pessoal; Copias digitais de certificados de habilitacoes literarias e de
certificag6es profissionais indicadas no Curriculum Vitae; Copia digital de Registo Criminal atualizado.

O procedimento sera promovido, numa primeira fase, com o apoio de entidade externa de recrutamento,
a RANDSTAD e, na fase de selecao, sera conduzido por Juri constituido por elementos do Secretariado
Executivo.

O candidato selecionado sera convidado a assinar um contrato sem termo e, apds observar um periodo
probatério de 90 dias, integrara no quadro permanente da Organizacdo com a categoria de Técnico
Assistente, da carreira Técnica.

Os processos de recrutamento na CPLP visam igualmente contribuir para uma representatividade
equitativa das nacionalidades e a igualdade de género na organizacao, para o efeito:

e serdatribuida pontuagao adicional de 12 (doze) pontos (numa escala de 0 a 20) as candidaturas
das seguintes nacionalidades: Guiné Equatorial, Sdo Tomé e Principe e Timor-Leste; e de 4
(quatro) pontos as candidaturas das seguintes nacionalidades: Angola e Cabo Verde;

e em caso de empate entre dois ou mais candidatos, o Juri dara preferéncia na ordenacao final ao
candidato do género em sub-representagao, entre o pessoal do quadro permanente.

Serdo consideradas as candidaturas que derem entrada no SECPLP até as 23H00 (horario UTC) de 25
outubro de 2024. Candidaturas recebidas apds as 23H00 (UTC) do dia 25 de outubro de 2024 serao
desqualificadas.

Secretariado Executivo da CPLP, Lisboa, 27 de setembro de 2024.
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